
            (ส ำเนำ) 
 

รำยงำนกำรประชุมพนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำข้ำวเสีย 

วันอังคำรที่  4  เมษำยน  พ.ศ. 2566  เวลำ 13.30 น. 
ณ ห้องประชุมองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลนำข้ำวเสีย 

  -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ผู้มำประชุม 
ล ำดับที่ ชื่อ- สกุล ต ำแหน่ง ลำยมือชื่อ หมำยเหตุ 

คณะผู้บริหำร 
1 นายประเสริฐ  หนูวงค์ รองนายก อบต. ประเสริฐ  หนูวงค์  

พนักงำนส่วนต ำบลและพนักงำนจ้ำง 

1 นายประกาศ  โพชสาลี ปลัด อบต. ประกาศ  โพชสาลี  

2 นายบุญชวน  เพ็ชรหิน รองปลัด อบต. บุญชวน  เพ็ชรหิน  

3 นางสาววรรณา  คีรีรัตน์ หัวหน้าส านักปลัด วรรณา  คีรีรัตน์  

4 นางจิติมา  เพิงรัตน์ ผู้อ านวยการกองคลัง จิติมา  เพิงรัตน์  

5 น.ส.กันตพิชญ์  ชัยเจริญสวสกุล ผู้อ านวยการกองการศึกษา กันตพิชญ์  ชยัเจริญสวสกุล  

6 นายสถาพร  จงไกรรัตนกุล นักทรัพยากรบุคคล สถาพร  จงไกรรัตนกุล  

7 นางสาวชไมพร  แท้วิรุฬห์ เจ้าพนักงานธุรการ (ส านักปลัด) ชไมพร  แท้วิรุฬห์  

8 นางสาวพัชริดา  เวชภัณฑ์ นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ พัชริดา  เวชภัณฑ์  

9 นางกัลยา  เพชสุทธิ์ นักวิชาการเงินและบัญชี กัลยา  เพชสุทธิ์  

10 นางสาวรุ่งฤดี  พูลเกิด เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี รุ่งฤดี  พูลเกิด  

11 นายวรยุตต์  แสนเขียว นักวิชาการจัดเก็บรายได้ วรยุตต์  แสนเขียว  

12 นายสถิตย์  ชันวิจิตร นายช่างโยธา สถิตย์  ชันวิจิตร  

13 นางสาวดารินทร์  นาทุ่งนุ้ย นักวิชาการศึกษา ดารินทร์  นาทุ่งนุ้ย  

14 นางสาวศิริพัชร  เขียดน้อย เจ้าพนักงานธุรการ  
(กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม) ศิริพัชร  เขียดน้อย  

15 นางจิรวรรณ  ช่วยรอด ครู จิรวรรณ  ช่วยรอด  

16 นางสาวสินี  สันอี นักพัฒนาชุมชน สินี  สันอี  

17 นางสาวกิษิภักดิ์  บริโท ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ส านกัปลัด) กิษิภักดิ์  บริโท  

18 นางสาวสุณิสา  ลิ้นหลง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ส านกัปลัด) สุณิสา  ลิ้นหลง  

19 นางสาวสาริศา  โรจน์ธรรมธร ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (ส านกัปลัด) สาริศา  โรจน์ธรรมธร  
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ล ำดับที่ ชื่อ- สกุล ต ำแหน่ง ลำยมือชื่อ หมำยเหตุ 

20 นายธวัชชัย  หนูขาว พนักงานขับรถบรรทุกขยะ ธวัชชัย  หนูขาว  

21 นายโสพล  อภัยพงศ์ คนงานประจ ารถบรรทุกขยะ โสพล  อภัยพงศ์  

22 นายอาดูร  ไกรสุทธิ์ คนงานประจ ารถบรรทุกขยะ อาดูร  ไกรสุทธิ์  

23 นายชัยยันต์  จันสุข คนงานประจ ารถบรรทุกขยะ ชัยยันต์  จันสุข  

24 นางสาวอุไร  อ่อนชาติ คนงานทั่วไป อุไร  อ่อนชาติ  

25 นายเชษฐา  เสนี คนงานทั่วไป เชษฐา  เสน ี  

26 นายพิเชฐ  ถิ่นนา คนงานทั่วไป พิเชฐ  ถิ่นนา  

27 นางพยอม  หนูนุ่ม ผู้ช่วยนักวิชาการเงินและบัญชี พยอม  หนูนุ่ม  

28 นางสาววลิน  ทองแจ้ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ วลิน  ทองแจ้ง  

29 นางสาวสาวิตรี  สังยวน ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ สาวิตรี  สังยวน  

30 นางสาวอมรรัตน์  เกื้อรอด ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ อมรรัตน์  เกื้อรอด  

31 นางสาวสวนันท์  ขวัญเชิด ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ (กองช่าง) สวนันท์  ขวัญเชิด  

32 นายจรัญญู  ทรัพย์อุปการ พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง จรัญญู  ทรัพย์อุปการ  

33 นางพรสมัย  อ่อนแท้ ผู้ดูแลเด็ก พรสมัย  อ่อนแท้  

34 นายศรัณยู  ปฐมรัตน์ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัฒนาชุมชน ศรัณยู  ปฐมรัตน์  

35 นางสาวนวินดา  เทพแก้ว ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ นวินดา  เทพแก้ว  
 

ผู้ลำประชุม  1.  นายบริวัฒน์  นาแจ้ง   ต าแหน่ง พนักงานขับรถยนต์ (ติดภารกิจกับนายกฯ)
   2.  นายกมลชัย  นิลภ ู   ต าแหน่ง เจ้าพนักงานประปา (ติดภารกิจ) 
   3.  นายทรงพร  ศรีสุวรรณชนะ  ต าแหน่ง พนักงานจดมาตรน้ าประปา (ติดภารกิจ)  

4.  นายวัชรพงษ์  คงทอง   ต าแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า (ติดภารกิจ) 
   5.  นางสาวโสภา  แต้มเฒ่า  ต าแหน่ง ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก   (ลาป่วย)   
   6.  นายสมพล  อุปมัยรัตน์  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง (ลาป่วย) 
    

ผู้ขำดกำรประชุม 1.  นายอรรถพล  จ าเริญ   ต าแหน่ง ยาม 
 

เริ่มประชุมเวลำ   13.30 น. 
 

เมื่อที่ประชุมพร้อมแล้ว นายประเสริฐ  หนูวงค์ รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย
ประธานกล่าวเปิดประชุม ประจ าเดือนเมษายน 2566 และด าเนินการประชุม  
 

/ระเบียบวาระท่ี 1... 
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ระเบียบวำระที่ 1  เรื่องท่ีประธำนแจ้งให้ที่ประชุมทรำบ 
 

นำยประเสริฐ  หนูวงค์ 1.  ก าหนดการจัดโครงการส่งเสริมสุขภาพผู้สูงอายุต าบลนาข้าวเสีย ประจ าปีงบประมาณ  
รองนำยก อบต.       พ.ศ. 2566 ในวันที่ 11 เมษายน 2566  
   2.  กล่าวขอบคุณพนักงานทุกคนที่ให้ความร่วมมือในการจัดกิจกรรมต่างๆ ที่ผ่านมา 
   3.  สภาพงานทั่วไป 

-    ขอให้ทุกคนเอาใจใส่ในงานของตนเองและท าหน้าที่ของตนเองให้ดีที่สุด และ 
     ขอให้ร่วมมือกันในทุกกิจกรรม/โครงการของหน่วยงาน 
- ขอฝากเรื่อง การรักษาความสะอาดบริเวณสถานที่ราชการ เนื่องจากมี

บุคคลภายนอกมาใช้บริการอย่างต่อเนื่อง 
จากนั้นเชิญปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลพบปะพนักงาน 

 

นำยประกำศ  โพชสำลี แจ้งกิจกรรม/โครงการ ของหน่วยงานให้ที่ประชุมรับทราบ 
ปลัด อบต.  1.  การรณรงค์ป้องกันโรคไข้เลือดออก และก าจัดแหล่งเพาะพันธุ์ยุงลาย  

- วันศุกร์ที่ 7 เมษายน 2566 ณ วัดควนสีนวล หมู่ที่ 7 ต าบลนาข้าวเสีย  
- วันจันทร์ที่ 10 เมษายน 2566 ณ วัดธรรมาราม หมู่ที่ 1 ต าบลนาข้าวเสีย 

2.  โครงการส่งเสริมสุขภาพผู้สูงอายุต าบลนาข้าวเสีย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
     ในวันอังคารที่ 11 เมษายน 2566 ณ บริเวณโรงจอดรถองค์การบริหารส่วนต าบล                       
     นาข้าวเสีย 

  

ระเบียบวำระท่ี 2  เรื่องพิจำรณำกำรรับรองรำยงำนกำรประชุม ประจ ำเดือนมีนำคม พ.ศ. 2566 
เมื่อวันที่ 1 มีนำคม 2566 

 

ที่ประชุม ไม่มีผู้ขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายงานการประชุม และมีมติรับรองรายงานการประชุม 
  

ระเบียบวำระท่ี 3 เรื่องติดตำมผลกำรประชุมครั้งที่ผ่ำนมำ 
 

นำยประกำศ  โพชสำลี 3.1  การด าเนินการตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย ประจ าปีงบประมาณ  
ปลัด อบต.                        พ.ศ. 2566  

ขอให้ทุกส่วนราชการรีบด าเนินการให้แล้วเสร็จ 
3.2  การใช้จ่ายเงินสะสม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  

   ขอให้ทุกส่วนราชการรีบด าเนินการในส่วนของโครงการที่ยังไม่ด าเนินการ 
 

ระเบียบวำระท่ี 4 เรื่องเพื่อทรำบและถือปฏิบัติ 
 

นำยประกำศ  โพชสำลี 4.1  โครงการป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนนช่วงเทศกาลสงกรานต์ ประจ าปี พ.ศ. 2566 
ปลัด อบต.      -  ระหว่างวันที่ 11 – 17 เมษายน 2566 ณ จุดตรวจของต าบลนาข้าวเสีย 

-  ขอให้ทุกคนสวมหมวกนิรภัย เนื่องจากมีการตรวจจับเรื่องการสวมหมวกนิรภัย 
4.2  การตรวจรับงานจ้าง ตรวจผลงานที่มีการส่งมอบ การเบิกจ่าย ให้ปฏิบัติตามระเบียบ 

    ขอให้ผู้มีหน้าที่เก่ียวข้อง ศึกษาระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 
 

/4.3 การจัดท างบประมาณ... 
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4.3  การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ในระบบ e-LAAS 
ขอให้เป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง และ ขอฝากเรื่องการโอน การแก้ไขเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ ให้ปฏิบัติตามระเบียบ และท าให้เสร็จสิ้นภายในวันเดียวกันทั้งหมด 

4.4  การปฏิบัติหน้าที่ราชการ กรณีมีหน่วยงานภายนอกมาตรวจสอบหน่วยงาน 
ขอให้ทุกคนรับผิดชอบหน้าที่ของตนเอง และขอฝากทุกส่วนราชการ/ทุกคน ขอความ
ร่วมมือให้ทุกคนที่มีหน้ าที่  ท าหน้าที่ ของตนเอง ปฏิบัติหน้ าที่ ให้ เรี ยบร้อย                      
ก่อนถึงก าหนดการตรวจ 

4.5  การจัดซื้อจัดจ้าง 
การจัดท าเอกสารประกอบต่างๆ ขอให้เป็นปัจจุบัน และให้ปฏิบัติตามระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

4.6  การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบลและพนักงานจ้าง 
 ขอให้ทุกส่วนราชการรีบด าเนินการ คาดว่าจะประชุมคณะกรรมการกลั่นกรอง                        
  ในวันที่ 10 เมษายน 2566 
4.7  การบริหารกิจการประปา หมู่ที่ 4 ต าบลนาข้าวเสีย 

เนื่องจากขณะนี้ผู้รับจ้างด าเนินการเสร็จแล้ว ขอให้รีบด าเนินการจัดท าสัญญา                 
และจดมิเตอร์ 

4.8  การปฏิบัติหน้าที่ราชการ 
 -    ขอให้ทุกคนหมั่นศึกษาระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 -    ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความเคร่งครัด ถูกต้องตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง โดยเฉพาะ 

     การจัดซื้อจัดจ้าง ผู้ที่เกี่ยวข้องประกอบด้วยคณะกรรมการก าหนดราคากลาง  
     คณะกรรมการพิจารณาผล คณะกรรมการตรวจรับ ผู้คุมงาน ต้องศึกษาบทบาท    
     หน้าที่ของกรรมการ และให้ศึกษารายละเอียดก่อนท า 

 -    แต่ละส่วนราชการ ต้องมีเจ้าหน้าที่อยู่ประจ า อย่างน้อย 1 คน 
4.9  เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมหัวหน้าส่วนราชการอ าเภอนาโยง  

                                      วันอังคารที่ 4 เมษายน 2566 มีเรื่องที่เก่ียวข้อง ที่จะต้องแจ้งที่ประชุมรับทราบ ดังนี้ 
- นายชัยณรงค์  มากเพ็ง  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลรัษฎา สอบเปลี่ยนต าแหน่ง

ได้มารักษาการ ผู้อ านวยการโรงพยาบาลนาโยง 
- ประชาสัมพันธ์การขอใช้สิทธิเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร กรณีใช้สิทธิ                 

นอกเขตหรือในเขต สามารถยื่นเรื่องท่ีห้องทะเบียนตั้งแต่บัดนี้ – 9 เมษายน 
2566 

- การป้องกันควบคุมโรคไข้เลือดออก 
- โครงการของเหล่ากาชาด 3 โครงการ 

1.  โครงการบ้านกาชาดเฉลิมพระเกียรติ จ านวน 2 หลังๆ ละ 170,000 บาท 
2.  กาชาดร่วมใจแบ่งปันความสุขปรับปรุงที่อยู่อาศัย จ านวน 4 หลัง  
     หลังละ 30,000 บาท 
3.  สวัสดีมีสุข ปี 2566  ไม่ได้ระบุงบประมาณ 
สามารถติดตอ่สอบถามรายละเอียดได้ท่ีผู้น าท้องที่ 
 

/จังหวัดตรัง... 
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- จังหวัดตรังก าหนดจัดงานวันยางพารา ระหว่างวันที่ 6 – 10 เมษายน 2566      
ณ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตตรัง 

- การคัดเลือกทหาร ในวันอาทิตย์ที่ 9 เมษายน 2566 ณ ศาลาประชาคม                   
อ าเภอนาโยง 

- ขอความร่วมมือการลงทะเบียน Thai ID ในระบบทะเบียน Digital ของ                  
กรมการปกครอง 

 

นำยประเสริฐ  หนูวงค์ กล่าวขอบคุณปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล และขอให้พนักงานทุกคน รับผิดชอบงาน                       
รองนำยก อบต.  ในหน้าที่ของตนเองให้ดีที่สุด และติดตามการด าเนินงานของทุกส่วนราชการ ดังนี้ 

     ส ำนักปลัด 
- เรื่องการลา การประเมินการปฏิบัติงาน มีมาตรการอย่างไรบ้าง 
- การประกาศรับโอนพนักงานส่วนต าบล แทนต าแหน่งว่าง 

        กองคลัง  
- งานจัดเก็บรายได้ , การจดหน่วยน้ าประปา 

     กองช่ำง 
- ติดตามงานเรื่องโครงการต่างๆ ในความรับผิดชอบ เช่น งานบุกเบิกถนน 

     กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
- ติดตามการท างานภายในส่วนราชการ 

     กองสวัสดิกำรสังคม 
- เรื่องการช่วยเหลือผู้พิการในเขตพ้ืนที่ 

      

ระเบียบวำระท่ี 5 เรื่องอ่ืนๆ  
   -ไม่มี- 
 

เลิกประชุมเวลำ   15.15 น.  
  
 
      (ลงชื่อ)         ชไมพร  แท้วิรุฬห์     ผู้จดบันทึกรายงานการประชุม 
                                         (นางสาวชไมพร  แท้วิรุฬห์)                                     
                                             เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน      
               
 
 

 (ลงชื่อ)         วรรณา  คีรีรัตน์     ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                                          (นางสาววรรณา  คีรีรัตน์)                                     
                                                    หัวหน้าส านักปลัด      

 
 
 

 (ลงชื่อ)      ประกาศ  โพชสาลี     ผู้รับรองรายงานการประชุม 
                                          (นายประกาศ  โพชสาลี)                                     
                                      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลนาข้าวเสีย      


